
 

個人情報の取扱いについて 
 
本研究所の教育研修事業では、個人情報の取扱いについては以下のとおりとします。同意の上お

申込みください。機関連絡担当者（以下、連絡担当者）は、個人情報が本研究所に提供されること
を申込者に伝え、同意を得るようお願いします。 
 
１．収集情報・方法 
 本項において個人情報とは、独立行政法人等の保有する個人情報の保護に関する法律（平成15年
法律第59号。以下、「法」）に定義される個人情報をいいます。個人情報は、情報・システム研究機
構個人情報保護規程（以下、「保護規程」）に基づき保護・管理します。 
 収集する情報は、氏名、性別、生年月日、メールアドレス、その他、本研究所が定めた各講習会・
研修の申込推薦書、申請書等に入力する情報です。情報は、申込推薦書のデータ入力、および申込
推薦書、申請書等を本研究所に送付することにより収集されます。 
 
２．利用目的 
(1) 各種文書の送付先、連絡先 
連絡担当者の機関名、所属、氏名、住所等の情報は通知文書などの送付先として、メールアドレ
スや電話番号等は各種詳細情報の連絡先として利用します。 

(2) 研修の運営管理情報 
受講者の機関名、所属、氏名、性別、生年月日等の情報は個人を特定しての受講歴の確認、本研
究所施設への入館受付、受講者名簿の作成、出欠確認、受講中の緊急連絡、受講後のフォローな
どの目的で利用します。 

(3) その他 
上記のほか、あらかじめ受講者の同意を得た上で個人情報を利用する場合があります。 

 
３．第三者提供 
本研究所は、個人情報について、法又はその他の法令に基づき開示が認められる場合と以下の場

合を除き、あらかじめ連絡担当者および受講者の同意を得ずに、第三者に提供することはいたしま
せん。 
(1) 本研究所が利用目的の達成に必要な範囲内において個人情報の取扱いの全部又は一部を委託

する場合。この場合、法第七条に基づき、個人情報の安全管理のために必要かつ適切な監督を
行い、委託先が安全管理のために講ずべき措置の内容について委託契約に明記します。 

(2) 研修・講習会の共催機関および講師に、受講者の個人情報を必要な範囲で提供する場合。 
 
４．開示・訂正・利用停止等 
(1) 個人情報の保護期間は、原則として受講者または連絡担当者から停止の求めがあるまでとしま

す。 
(2) 受講者または連絡担当者から、個人情報の開示・訂正・利用停止等を求められたときは、保護

規程および情報・システム研究機構が定める手続きに従って行います。 
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