
国立情報学研究所目録所在情報サービス利用細則 

平成１６ 年４ 月１ 日
 

最近改正 

　　　　　　　　　

令和３年１月２１日 

（目的） 

第１条 この細則は，国立情報学研究所目録所在情報サービス利用規程（以下「規程」とい

う。）第１１条の規定に基づき，その運用を円滑に行うために必要な事項を定めることを

目的とする。 

（利用者の要件） 

第２条 利用者は，規程第３条の規定に基づき，次の各号に掲げる業務を行う図書館等と

する。 

一 目録作成及び図書館間相互貸借（以下「ＩＬＬ」という。）受付を行うこと。 

二 国立情報学研究所（以下「研究所」という。）が実施する目録講習会の修了者が責任

をもち，総合目録データベースの品質管理を行うこと。 

三 第１０条の規定に基づき届け出た配置場所名称（以下「配置コード」という。）に係

る資料の閲覧等のサービスを行うこと。 

２  前項第１号の規定にかかわらず，ＩＬＬ受付については，同一機関の他の利用者に委

ねることができる。 

３  同一機関における複数利用者の設置に当たっては，当該機関の図書館等の調整を経る

ものとする。 

４  利用者の名称は，当該利用者における図書館サービスの実施場所に対応するものでな

ければならない。 

第３条 利用の申請は，機関の長又は図書館長が行うものとする。 

２ 利用の申請は，別記様式第１号の利用申請書を所長に提出するものとする。 

（担当者等の選定） 

第４条 利用者は，次の各号に掲げる者を選定し，利用申請書に記載しなければならない。 

一 連絡担当者（利用者における実務の責任を負う者） 

二 ＩＬＬ担当者（ＩＬＬ業務について責任を負う者） 

（連絡担当者及びＩＬＬ担当者） 

第５条 連絡担当者は，次条に定める担当者の登録届出及び第１０条に定める配置コード

の届出を行う者とし，研究所との連絡の責務を負うものとする。 

（担当者の登録届出） 

第６条 利用者は，目録所在情報サービスの利用の実務を行おうとする者（以下「担当者」

という。）を別記様式第２号の担当者登録届出書により，所長に届け出るものとする。 

２ 一利用者が登録できる業務名の数は，別に定める。 

（担当者の承認と利用番号） 

第７条 所長は，登録の届出のあった業務名等に利用番号を付し，これを通知するものと

する。 

（利用番号の管理） 



第８条 担当者は，通知された利用番号を適切に管理し，その利用については責任を負う

ものとする。 

（担当者等の変更の届出） 

第９条 利用者は，担当者登録届出書の記載事項に変更が生じた場合は，速やかに所長に

届け出なければならない。 

（配置コードの届出及び登録） 

第１０条 利用者は，所蔵資料の配置場所名称を別記様式第３号の配置コード登録届出書に

より，所長に届け出るものとする。ただし，利用者の有する配置場所が一である場合は，

これを必要としない。 

２ 利用者は，利用に先立ち，所長に届け出た配置コードをシステムに登録するものとする。 

（配置コードの設定基準） 

第１１条 利用者は，次の各号に従い，配置コードを設定するものとする。

一 配置コードは，一利用者内で一意であること。 

二 配置コードは，９文字以内の漢字又は英数字の組合せであること。 

２ 一利用者の使用できる配置コードの数は，別に定める。 

（配置コードの変更登録） 

第１２条 配置コードに変更が生じた場合は，利用者は，速やかに所長に届出を行い，シ

ステムに配置コードの変更登録を行うものとする。

（業務運用） 

第１３条 目録所在情報サービスの利用に係る目録業務及びＩＬＬ業務は，別に定める要

領に基づき，これを行わなければならない。 

（データベースの維持） 

第１４条 所長は，データベースの品質維持のため，データ等に係る回答，データの更新

及びその他必要な措置を利用者に要請することができる。 

２ 所長は，瑕疵のあるデータについては，これを修正又は排除することができる。 

（利用状況の点検） 

第１５条 所長は，利用者の利用状況を年１回以上点検し，必要に応じて利用者に報告を

求め，これに基づき指導又は助言を行うものとする。 

附 則 

この細則は，平成１６年４月１日から施行する。 

附 則 

この細則は，平成２１年４月７日から施行する。 

附 則 

この細則は，令和３年２月１日から施行する。 



別記様式第１号（第３条関係） 

目録所在情報サービス利用申請書 

大学共同利用機関法人情報・システム研究機構 

国立情報学研究所長 殿 

令和 年 月 日 

申請者 

貴研究所の目録所在情報サービスの利用について『国立情報学研究所目録所在情報サービス利用規程』を遵守し，次のとおり申

請します。 

申請区分 □新 規 □変 更 □取 消 参加組織コード FA 

利用機関 

種 別 
□国立大学 □公立大学 □私立大学 □大学共同利用機関等

□短期大学 □高等専門学校 □その他（ ） 

名 称 

（和文） 
略 名 

（和文） 

（カナ） （カナ）

（英文） 

所 在地 郵便番号 

連 絡先 Tel 

利用開始予定年月日 令和 年 月 日 

担

当

者 

連 絡 

担 当 者 

職 名 
ﾌﾘｶﾞﾅ

氏 名 

所 属 連絡先 Tel （ ） 

E-mail

I L L 
担 当 者 

職 名 
ﾌﾘｶﾞﾅ

氏 名 

所 属 連絡先 Tel （ ） 

E-mail



Ｉ Ｌ Ｌ受付業務を他の利用者に委託する場合 

Ｉ Ｌ Ｌ 

受 付 

名 称 参加組織 コード FA 

代 表者 職 名 
ﾌﾘｶﾞﾅ

氏 名 

情 報 欄 

年 間 受 入 規 模

和 図 書 

(冊数) 
洋 図 書 

(冊数) 
和 雑 誌 

(ﾀｲﾄﾙ数)
洋 雑 誌 

(ﾀｲﾄﾙ数)

職 員 数 名 

変 更 理 由

そ の 他 

研 究 所

記 入 欄 

受付番号 
 ＜備考＞ 

整理番号 
 

上記の利用申請について承認します。 

第 号 

令和 年 月 日 

大学共同利用機関法人情報・システム研究機構 

国立情報学研究所長 



別記様式第２－１号（第６条関係） 

令和 年 月 日 

目録所在情報サービス担当者登録届出書 

大学共同利用機関法人情報・システム研究機構 

国立情報学研究所長 殿 

連絡担当者 

貴研究所の目録所在情報サービスの利用について『国立情報学研究所目録所在情報サービス利用規程』を遵守し， 

別紙（別記様式第２－２号）を添え，次のとおり届け出します。 

申請区分 □ 新 規 □ 変 更 □ 取 消

利 用機 関 名 称 参加組織コード FA 

担 当 者 

連 絡 先 

Tel: Fax: 

E-mail:

申 請 内 容
新 規 数 変 更 数 取 消 数 

担 当 者

登 録 総 数 

既 登 録 数 登 録 後 総 数 

（注）＊パスワードは研究所にて記入 

研 究 所 

記 入 欄 

管理用利用番号 A ＊パスワ ード 

担当 者承 認数 ＜備考＞ 

受 付 番 号 

整 理 番 号 

グル ープ ＩＤ 

変 更 理 由

そ の 他 の

情  報  欄  



別記様式第２－２号（第６条関係） 

目録所在情報サービス担当者登録書 

申請区分 □ 新 規 □ 変 更 □ 取 消

１ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

２ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

３ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

４ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

５ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

６ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

（注）＊パスワードは研究所にて記入 



別記様式第２－２号（第７条関係） 

目録所在情報サービス担当者登録書 

申請区分 □ 新 規 □ 変 更 □ 取 消

１ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

２ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

３ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

４ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

５ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

６ 

業務名等

又は 

担当者名 

所 属 

利用番号 Ａ ＊パスワード 

（注）＊パスワードは研究所にて記入 



別記様式第３号（第１０条関係） 

令和 年 月 日 

目録所在情報サービス配置コード登録届出書 

大学共同利用機関法人・システム研究機構 

国立情報学研究所長 殿 

連絡担当者 

配置コードの登録について『国立情報学研究所目録所在情報サービス利用規程』を遵守し，次のとおり届け出します。 

申請区分 □ 新 規 □ 変 更 □ 取 消

利 用機 関 名 称 参加組織コード FA 

担 当 者 

連 絡 先 

Tel: Fax: 

E-mail:

項番 申請区分 配置コード 配置場所・所属名称等の説明 ＊変更前配置コード 

１ 

□ 新

□ 変

□ 取

規 

更

消 

２ 

□ 新

□ 変

□ 取

規 

更

消 

３ 

□ 新

□ 変

□ 取

規

更 

消 

４ 

□ 新

□ 変

□ 取

規

更

消 

５ 

□ 新

□ 変

□ 取

規

更

消 

６ 

□ 新

□ 変

□ 取

規

更

消 

７ 

□ 新

□ 変

□ 取

規 

更

消 

８ 

□ 新

□ 変

□ 取

規 

更

消 

９ 

□ 新

□ 変

□ 取

規 

更

消 
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