
  

目録所在情報サービス担当者登録申請書記入要領 

  

「別記様式第２－１号」、「別記様式第２－２号」はセットで提出して下さい。「別記様式第２－１号」は

「別記様式第２－２号」を総括するものですので、「別記様式第２－２号」の枚数に関わりなく１枚必要

です。 

 

１．「別記様式２－１号」の記入要領  

(1) 申請区分 

「別記様式第２－２号」に以下のものがある場合、各々にチェック□してください。 

新規：利用申請時の登録の場合 

変更：既登録分についての内容の変更及び業務拡大等に伴い利用者番号を追加する必要が

生じた場合 

取消：既登録分についての取り消しの場合 

(2) 利用機関 

利用承認書に記載されている利用者名称（和文）、参加組織コードを記入してください。 

(3) 申請内容、担当者登録総数 

「別記様式第２－２号」による申請数を記入してください。 

①新規の場合 

申請内容： 新規数 必要数を記入してください。変更数、取消数は「未記入」。 

担当者登録総数： 既登録数 ０ 、登録後総数 「新規数と同じ」 

②既登録分についての内容（業務名等または担当者名）の変更の場合 

申請内容： 新規数「未記入」 変更数「変更対象になる数」 取消数「未記入」。 

担当者登録総数： 既登録数「現在発行されている利用者番号の数」、 

登録後総数「既登録数と同じ」 

③業務拡大等に伴い利用者番号を追加する必要が生じた場合 

申請内容： 新規数「追加したい数」 変更数、取消数「未記入」 

担当者登録総数： 既登録数「現在発行されている利用者番号の数」 

登録後総数「現在発行されている利用者番号の数＋追加したい数」 

   

※なお、現在の既登録数が不明な場合は、学術コンテンツ課NACSIS-CAT担当まで、参加組織コ

ードを申し出のうえ、お問い合わせください。 

 

 (4) 変更理由その他の情報欄 

 担当者を変更する場合にその理由、及びその他のコメントを記入してください。 



  

 

２．「別記様式第２－２号」の記入要領  

(1) 申請区分 

① 該当欄にチェック□してください。 

新規：利用申請時の登録及び追加の場合 

変更：既登録分についての内容等を変更する場合（業務名等） 

取消：既登録分についてを取り消しする場合 

② 申請区分は、この用紙中の以下の担当者についての区分を意味します。従って、申請区分が複数

存在する場合は、申請区分ごとに複数枚記入してください。 

③ この用紙では、６担当者分が記入できます。それ以上の場合は、複数枚提出してください。 

(2) 担当者欄 

①担当者名等又は業務名等 

担当者名称を氏名、業務名または係名など（和書目録係、参考係、閲覧係等）の形で記入して

ください。 

②所属 

担当者の名称が個人氏名の場合のみ記入してください。 

(3) 利用番号、パスワード 

新規の場合は研究所にて記入します。変更及び取り消しの場合は、交付された利用番号を記入

してください。 

 



別記様式第２－１号（第６条関係）

令和元年  6 月 1 日

目録所在情報サービス担当者登録届出書
大学共同利用機関法人情報・システム研究機構

国立情報学研究所長  殿

連絡担当者                

貴研究所の目録所在情報サービスの利用について『国立情報学研究所目録所在情報サービス利用規程』を遵守し、

別紙（別記様式第２－２号）を添え、次のとおり届け出します。

申請区分 □ 新 規 □ 変 更 □ 取 消

利 用 機 関 名 称 竹橋情報大学附属図書館 参加組織コード FA000001 

Tel: 03－○○○○－○○○○ Fax: 03－○○○○－○○△△担 当 者 
連 絡 先 E-mail: jk_moku@take.ac.jp

新 規 数 変 更 数 取 消 数
申 請 内 容 

４

既 登 録 数 登 録 後 総 数担 当 者 
登 録 総 数 

４

変 更 理 由 
そ の 他 の 
情 報 欄 

（注）＊パスワードは研究所にて記入

管理用利用番号 A ＊ パス ワ ード 

担 当 者 承 認 数 

受 付 番 号 

整 理 番 号 

研 究 所 
記 入 欄 

グ ル ー プ Ｉ Ｄ 

＜備考＞

記 入 例 

竹橋情報大学附属図書館情報管理課 

  目録情報係長 城宝 学憲 

レ



  

別記様式第２－２号（第６条関係） 

目録所在情報サービス担当者登録書 
  申請区分 □  新 規 □  変 更 □  取 消 

１ 
業務名等 
又は 
担当者名 

目録情報係１ 所 属  

利用番号 Ａ      ＊パスワード  

２ 
業務名等 
又は 
担当者名 

目録情報係２ 所 属  

利用番号 Ａ      ＊パスワード  

３ 
業務名等 
又は 
担当者名 

参考調査係１ 所 属  

利用番号 Ａ      ＊パスワード  

４ 
業務名等 
又は 
担当者名 

参考調査係２ 所 属  

利用番号 Ａ      ＊パスワード  

５ 
業務名等 
又は 
担当者名 

 所 属  

利用番号 Ａ      ＊パスワード  

６ 
業務名等 
又は 
担当者名 

 所 属  

利用番号 Ａ      ＊パスワード  

 （注）＊パスワードは研究所にて記入 
 
 

レ 

記  入  例 


