
目録所在情報サービス利用申請書記入要領 

１．申請者 

 利用者が大学、短期大学、高等専門学校に属する場合は、図書館長名、これ以外においては機関の

長名を記入してください。 

例：附属図書館長、研究所長、センター長など 

２．申請区分（該当欄にチェック□してください。） 

新規：新たに利用申請する場合 

変更：利用申請書及び利用計画書の記述内容を変更する場合 

取消：利用を取り消す場合 

３．参加組織コード 

新規の場合は研究所が記入します。ただし「学術雑誌総合目録事業」に既に協力し参加組織コード

を取得している利用機関はそれを記入してください。 

４．種別 

利用機関の機関種別の該当欄にチェック□してください。 

５．名称（和文、フリガナ、英文） 

機関の正式名称を記入してください。 

６．略名（和文、フリガナ） 

機関の略名称を１０文字以内の和文で作成し記入してください。目録システム及びＩＬＬシステ

ムの所蔵表示は、略名（和文）と配置コードを連結したものになります。 

７．利用開始予定年月日 

接続を完了し、本研究所の目録所在情報サービスを利用開始する日付を記入してください。 

８．担当者 

①連絡担当者 

利用機関において利用に当たっての本研究所との連絡を行う者の役職名、氏名、所属、連絡先電

話番号、E-mail を記入してください。（例：課長、室長、係長、主任など） 

②ＩＬＬ担当者 

ＩＬＬ業務についての責任者の役職名、氏名、所属、連絡先電話番号、E-mailを記入してくださ

い。（例：課長、室長、係長、主任など） 

※連絡、ＩＬＬの各担当者は、同一者であっても差し支えありません。利用者組織の実状に合わ

せて設定してください。



  

 

９．ＩＬＬ受付業務を他の利用者に委託する場合 

 委託する他の利用者（同一機関内のものに限る）の正式名称等を記入してください。 

 

１０．情報欄 

①年間受入規模 

年間に受け入れる規模について、和・洋の図書及び雑誌別に記入してください。 

②職員数 

利用機関の職員数について記入してください。 



別記様式第１号（第３条関係）

令和  元年６月１日 

目録所在情報サービス利用申請書

大学共同利用機関法人情報・システム研究機構

国立情報学研究所長 殿

    
申請者    印

 貴研究所の目録所在情報サービスの利用について『国立情報学研究所目録所在情報サービス利用規程』を遵守し，次のとおり

申請します。 

申請区分 □新 規 □変 更 □取 消 参加組織コード FA 

利用機関 

種 別
□国立大学  □公立大学  □私立大学  □大学共同利用機関等

□短期大学  □高等専門学校 □その他（ ）

名 称

（和文）竹橋情報大学附属図書館
略  名

（和文）竹情大

（カナ）ﾀｹﾊﾞｼｼﾞｮｳﾎｳﾀﾞｲｶﾞｸﾌｿﾞｸﾄｼｮｶﾝ （カナ）ﾀｹｼﾞｮｳﾀﾞｲ

（英文）Library of Takebashi Information University

所 在 地 東京都千代田区一ツ橋２－１－２ 郵便番号 101-8430 

連 絡 先 Tel 03－○○○○－○○○○

利 用 開 始 予 定 年 月 日 令和元年 7月１日

担

当

者

連 絡

担 当 者

職 名 情報管理課長
ﾌﾘｶ゙ ﾅ 

氏 名

ｺｸｼﾞｮｳ ｹﾝ

 国乗 賢

所 属 附属図書館情報管理課 連絡先 Tel   03  （○○○○）○○○○

E-mail jkanri@take.ac.jp 

I L L 
担 当 者

職 名 情報ｻｰﾋﾞｽ課長
ﾌﾘｶ゙ ﾅ 

氏 名

ｶｲﾊﾂ ｼﾞｷﾞｮｳ 

 階髪 磁行

所 属 附属図書館情報ｻｰﾋﾞｽ課 連絡先 Tel    03  （○○○○）○○○○

E-mail jservice@take.ac.jp

記  入  例 

竹橋情報大学附属図書館長 

  木 六 初 蔵 

レ 

レ 



ＩＬＬ受付業務を他の利用者に委託する場合

Ｉ Ｌ Ｌ

受 付

名 称 参 加 組 織 コ ー ド FA 

代 表 者 職 名
ﾌﾘｶ゙ ﾅ 

氏 名

情 報 欄

年 間 受 入 規 模

和 図 書

(冊数) 
洋 図 書

(冊数) 
和 雑 誌

(ﾀｲﾄﾙ数) 
洋 雑 誌

(ﾀｲﾄﾙ数) 

15,000 3,000 3,500 3,000 

職 員 数  28   名

変 更 理 由

そ の 他

研 究 所 
記 入 欄 

受 付 番 号 ＜備考＞

整 理 番 号

上記の利用申請について承認します。

第  号

年  月  日

大学共同利用機関法人情報・システム研究機構

国立情報学研究所長 

記  入  例 


