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目録とは何か

目録＝“図書館の所蔵カタログ”

デパートのカタログ ⇒ 取り扱う商品の一覧

図書館のカタログ ⇒ 所蔵する資料の一覧
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新旧の目録

紙製のカードで管理 コンピュータ入力で管理

（旧）
カード目録

（新）
オンライン目録

OPAC
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Online Public Access Catalogue の略称

図書館の蔵書目録をデータベース化して、オン
ラインで検索するシステムのこと。

図書館はたいてい自館独自のOPACを持つ。
例）早稲田大学の OPAC → WINE
慶應義塾大学の OPAC → KOSMOS

OPACとは
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GLIMとは

Gakushuin University 

Library 

Information and 

Multimedia System の略称

「図書館で使われているシステム」 の総称
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GLIM

GLIM と OPAC の関係

整理業務

閲覧業務

図書館の
システム

OPAC（目録）を作る仕事

OPAC（目録）を使う仕事

＝

OPACはGLIMというシステムの一部

学習院のOPAC → “GLIM/OPAC”
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GLIM/OPACの検索対象

目録DB
（OPAC DB）

文学部各学科
図書室

東洋文化研究所
等 附置研究施設

理学部図書室

女子大学図書館

法経図書センター大学図書館
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女子大学図書館

大学図書
館

大学図書館

法経図書センター

理学部図書室

文学部各学科
図書室

東洋文化研究所
等 附置研究施設

目白キャンパス

戸山キャンパス

GLIM/OPAC

検索対象範囲は、

学習院大学（目白）

＆

女子大学（戸山）

図書館‘s のみ
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GLIM/OPACで何ができるのか

探している本が学習院の図書館にあるかどうか
を調べられる。【所蔵の有無】

どの図書館にあるのかを調べられる。

【所蔵館の特定】

特定の事柄について書かれた
資料を調べられる。【関連資料の抽出】

その本が利用可能かどうかを調べられる。
【利用状況の確認】
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My GLIMとは

GLIM/OPACでできなかったことが、 My GLIMで
できる。【拡張サービス機能】

GLIM/OAPC My GLIM
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My GLIMで何ができるのか

1. 系列校の学習院大学の本を「取寄せ」できる。

2. 借りられている本に「予約」できる。

3. 図書館にない本は「購入希望」できる。

4. 借りている本とその返却期限を確認できる。

5. 借りている本の貸出期間を「延長」できる。

GLIM/OPACでできること

+α
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GLIM, OAPC, My GLIMの関係

GLIM/OAPC

GLIM

基本的機能

応用的機能
My GLIM
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GLIM/OPACへのアクセス方法

Internet Explorer や Netscape などの
webブラウザを使える環境であれば利用可能。

（学内）
• 図書館（専用端末9台）
• サポートセンター
• 221、224～228教室 等

（学外）
• 自宅 等

TWENTY FOUR
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図書館内のアクセスポイント

GLIM/OPAC検索コーナー（2階）

GLIM/OPAC検索コーナー（3階）
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クリックすると
新規画面で
たちあがります

①図書館ＨＰにアクセス

↓

② 部分をクリック

GLIM/OPACの
起動方法
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資料を調べるときはココ

開館ｽｹｼﾞｭｰﾙを調べるときはココ

法律・経済の資料を調べるときはココ

新着資料を調べるときはココ
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所蔵検索

～ 図書編 ～

（雑誌編は後ほど）
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「詳細検索」を選択

「タイトル」を入力

「検索」をクリック
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「 」

「 」

「 」

タイトルに

「華麗なる一族」を

含むものが3件ヒット

1・3件目がそれっポイ
3件目よりも新しそう（2003年刊）

↓
1件目をクリック
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配架場所＝所在地
請求記号＝住所

例 SHINCHO/や5/12

表示 配架場所

女大図・開架 3 階

女大図・カレント 3 階 への階段を上がって正面の書架

女大図・参考 2 階 参考室

女大図・雑誌 2 階 雑誌閲覧室

女大図・書庫 書庫 皆さんは立入禁止
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OAPC上の表示 実際の表記

/（スラッシュ）による区切りが、

現物では、横線で

段ごとの仕切りとなっています。

請求記号の見方
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図書館の本の並び方と探し方

図書館の資料は、請求記号順に並べられています。

1段目―内容を表す数字

２段目―受入れた順番に付与する数字

３段目―巻号

918.6

3

3

SHINCHO

や5

12

1段目―文庫・新書名（アルファベット）
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「印刷」をクリックして、

資料請求票をプリントアウト

表示 配架場所

女大図・開架 3 階

女大図・カレント 3 階 への階段を上がって正面の書架

女大図・参考 2 階 参考室

女大図・雑誌 2 階 雑誌閲覧室

女大図・書庫 書庫 皆さんは立入禁止
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所蔵検索

～ 雑誌編 ～
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「タイトル」を入力

「検索」をクリック

「雑誌」にチェック

論文・記事のタイトル

からの検索不可。

雑誌名を調べてから

検索しましょう。
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タイトルに

「演劇研究」を含む

3件がヒット

「 」
「 」
「 」

2件目がそれっポイ
↓

2件目をクリック
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28

雑誌は請求記号なし

請求記号を手がかりに

雑誌を探しにいけない。
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以下のような表記の違いを気にせず、検索が可能。

1. ひらがな・カタカナを区別しない。
例:「こみゅにけーしょん」 「コミュニケーション」

2. 英字の大文字・小文字/全角・半角を区別しない。
例:「SCIENCE」 「science」 「Science」
「ＳＣＩＥＮＣＥ（全角） 」 「SCIENCE（半角） 」

3. 漢字では、旧字体・新字体のどちらでも検索できる。
例:「澤田」 「沢田」

4. 中黒（・）、カンマ（，）、ピリオド（．）、コロン（：）などは、つけて
もつけなくても検索できる。
例:「オペレーティング・システム」 「オペレーティングシステム」

検索のテクニック



© 2009 Gakushuin Women's College Library. All rights reserved. 302009/5/25

利用のフローチャート

所蔵検索

女大図の資料？

利用可能？

開架 → 自分で探す

書庫 → カウンターに申請

予約

取寄せ

YES

YES

NO

NO
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My GLIM の機能

～ 取寄せ ～
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利用のフローチャート（取寄せ）

所蔵検索

女大図の資料？

利用可能？

開架 → 自分で探す

書庫 → カウンターに申請

予約

取寄せ

YES

YES

NO

NO
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取寄せを依頼できる相手館

1. 大学図書館

2. 法経図書センター

3. 哲学科研究室

4. ドイツ語圏文化学科研究室

5. フランス語圏文化学科研究室

いずれも図書と図書付録のAVのみ。

雑誌や付録のものでないAVは取寄せ不可
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「タイトル」を入力

「検索」をクリック
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こちらの「戻る」をクリック

使用不可

ブラウザの「戻る」を

使うと、エラーになる

ので注意。

×
○
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著者名を部分入力
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「予約」をクリック

大学図→ 2009/06/12 返却（予定）

女大図→ 2009/06/19 返却（予定）

所蔵館

「大学図」

「女大図」

2009/06/12

2009/06/19
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学内ＰＣログイン時のパスワードを入力

学籍番号を入力

※パスワードを忘れた場合は
サポートセンターに問合せ
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「特定館」＝「所蔵館」
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取寄せ資料の

所蔵館を選択
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取寄せ資料を

受け取る場所を選択
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「申込」をクリック
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資料到着

（My GLIM で依頼） メールで連絡

（カウンターに依頼） 電話で連絡

カウンターにて取置き（取置き期間は3日間）

期限内に来館 期限内に来館せず

受取・貸出 返送

資料到着後の流れ
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取寄せ依頼の方法

相手館 依頼方法

大学図書館 My GLIM

法経図書センター My GLIM

哲学科研究室 資料請求票 → カウンターへ

ドイツ語圏文化学科研究室 資料請求票 → カウンターへ

フランス語圏文化学科研究室 資料請求票 → カウンターへ

他の学科研究室所蔵の資料については、利用条件がそれぞれ異なるので、
女子大学図書館のカウンターで確認後、直接、出向いてください。
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「キーワード」を入力

「検索」をクリック
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「印刷」をクリックして、

資料請求票をプリントアウト
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資料請求票（見本）

各項目を記入して、カウンターに提出

学科研究室の資料はFAXで取寄せ依頼を行います。

資料到着の連絡は、電話で行います。

余白に電話番号を記入（必須）
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取寄せ依頼の方法

相手館 依頼方法

大学図書館 My GLIM

法経図書センター My GLIM

哲学科研究室 資料請求票 → カウンターへ

ドイツ語圏文化学科研究室 資料請求票 → カウンターへ

フランス語圏文化学科研究室 資料請求票 → カウンターへ

他の学科研究室所蔵の資料については、利用条件がそれぞれ異なるので、
女子大学図書館のカウンターで確認後、直接、出向いてください。
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大学図書館

大学図書館

法経図書センター
理学部図書室

文学部各学科
研究室

東洋文化研究所
等 附置研究施設

学習院大学の
図書関係機関



© 2009 Gakushuin Women's College Library. All rights reserved. 502009/5/25

My GLIM の機能

～ 予約 ～
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利用のフローチャート（予約）

所蔵検索

女大図の資料？

利用可能？

開架 → 自分で探す

書庫 → カウンターに申請

予約

取寄せ

YES

YES

NO

NO
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予約・取寄せができるもの

女子大学図書館所蔵資料で、資料状態が「利用可能」となっているものに
「予約」はできません。

※ 「利用可能」ということは「書架にある」ということです。

自分で書架を探してご利用ください。

女大図 大学図 法経

OPACの
資料状態

「貸出中」 「貸出中」 「貸出中」

「利用可能」 「利用可能」

区分名 予約 取寄せ 取寄せ

取置き期間はいずれも３日間
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予約と取寄せの違い

「予約」も「取寄せ」も、自分がその資料を借りたいという
申し込みです。

所蔵館や資料状態によって、便宜上、区分されていると
考えてください。

女大図 大学図 法経

OPACの
資料状態

「貸出中」 「貸出中」 「貸出中」

「利用可能」 「利用可能」

区分名 予約 取寄せ 取寄せ
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My GLIM の機能

～ リクエスト（購入依頼） ～
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クリックして、
My GLIMログイン
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学内ＰＣログイン時のパスワードを入力

学籍番号を入力
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「蔵書検索」をクリック



© 2009 Gakushuin Women's College Library. All rights reserved. 582009/5/25

「タイトル」を入力

「検索」をクリック
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「NACSIS Webcat」を
クリックすると、他大学
の所蔵を検索できます

GLIM/OPACで

調べられるのは

学習院大学と女子大学

の資料のみ
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国立情報学研究所(NII)のシステム（NACSIS-

CAT）を使っている参加機関（全国約1,600の

大学図書館等）が所蔵する図書・雑誌の目録

を、データベース化したもの。

NACSIS-Webcat とは

大学図書館等の
OPACの集合体
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NACSIS-Webcat はどのように作られるか

参加機関で入力された目録データが集められて、

NACSIS-Webcat が作られる。

Webcat

DB
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GLIM/OPACとNACSIS-Webcatの関係

Webcat

DB

OPAC

DB

OPACの内容を

反映

Webcatの内容を

参照

全国のどの図書館に資料があるのかわかる
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「購入申込」をクリック

全国の所蔵館が一覧表示されます。

この場合、全国で １館しか所蔵していないことを意味します。
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「コメント」＝購入希望理由

※必ず書いてください。

「申込」をクリック
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My GLIM の機能

～ 返却期限の確認・延長 ～

※2009年5月25日付延長手続きを
行うものとして、以下、説明を行う。



© 2009 Gakushuin Women's College Library. All rights reserved. 662009/5/25

「貸出予約状況照会」をクリック
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2009/05/18 2009/06/01

2009/05/18 2009/06/01

2009/05/20
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☑を1ヵ所だけ

「貸出延長」をクリック

2009/05/18

2009/05/18

2009/06/01

2009/06/01

2009/05/20
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「戻る」をクリック

2009/05/18 2009/06/08
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延長回数の更新

0回 → 1回

My GLIMから延長できるのは図書のみ。

借用中の雑誌は、画面には表示されません。

2009/06/01

2009/05/18

2009/05/18

2009/06/08

返却期限日の更新

2009/06/01 → 2009/06/08

返却期限は更新日から2週間後

2009/05/20
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「延長」の手続き

1. 延長回数は、借用資料の所蔵館で異なります。
例） 女子大学図書館 1 回

大学図書館 2 回
法経図書センター 3 回

2. 次の予約者がいる場合、延長はできません。

来館 借用資料の持参

図書 不要
（My GLIMで延長）

不要

雑誌 必要
（カウンターで延長）

必要
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