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本日の予定

１. ごあいさつとご案内

２. 図書館利用方法

３.   ビデオ

「新・図書館の達人-情報基地への招待-」

４.  館内でゲーム

（アドベンチャーゲーム）



作新学院大学図書館



入館するには

入館ゲート

2階



・ 学生証 が必要です

2階

バーコードリーダーに、

カードのバーコード部分をかざす。

入館するには



利用マナー

他の利用者の迷惑になる行為
は慎んでください

他の利用者の迷惑になる行為
は慎んでください

静かに！！静かに！！

資料の無断持ち出し禁止資料の無断持ち出し禁止

書き込み禁止書き込み禁止



入館前に確認しましょう

携帯電話の使用禁止！

マナーモードに

飲食禁止！

持込み禁止！！



図書館では何ができるの？図書館では何ができるの？



高校までと大学の違い

小学校～高校時代

教科書
宿 題

答えが必ずある。

作 文
感想文

小学校～高校時代

教科書
宿 題

答えが必ずある。

作 文
感想文

大 学
自分で研究

教科書は答えではない
答えを自分で探す

レポート・論文

大 学
自分で研究

教科書は答えではない
答えを自分で探す

レポート・論文

図書館が必要！！図書館が必要！！



何を使って調べよう？何を使って調べよう？



コンピュータで検索したほうが・・・

• コンピュータで探すのは簡単

でも・・・・・・

ネットで検索したものをそのままプリントアウトしたり、
模造紙にはりつけたりしちゃダメ！！！

なぜ？？？？

法律違反です！！場合によっては警察につかまってしまいます。



注 意！！

・だれが書いたかわからない。

・ホントかどうかわからない。

・書き込みした人の連絡先がわからない。

・誰かに書き換えられてもわからない。

著作権法などの法律に
注 意！！



やっぱり図書館の本を利用しよう！

本は・・・・・、

• 書いた人がはっきりしている。

• 出所がはっきりしている。

• 出版社等の審査をうけている。

• 真実性が高い

• なんて言ったって持ち運びが自由！！



インターネットの長所

・情報を探すのではなく“キーワード”を集めよう

キーワードとは？

テーマ 『料理』
キーワード＝類語や連想ことば

レシピ・ご飯・おかず・包丁・材料・コック

キーワードとは？

テーマ 『料理』
キーワード＝類語や連想ことば

レシピ・ご飯・おかず・包丁・材料・コック



OPAC 所蔵検索システム

OPAC（オパック）は本をさがすのに便利な道具

キーワードが必要！

（オンライン パブリック アクセス カタログ の略）



本の探し方 配布資料本を探してみよう参照



キーワードを入力

◎検索の落とし穴

『世界の中心で愛をさけぶ』を探そう



検索の落とし穴

• 正解は次のうちどれでしょう？？

• 『世界の中心で愛を叫ぶ』

• 『 せかいの中心で愛をさけぶ』

• 『せかいのちゅうしんであいをさけぶ』

• 『 世界の中心であいをさけぶ』

• 『世界の中心で愛をさけぶ』

• 『 セカイノチュウシンデアイヲサケブ』

• 『セカイノチュウシンデアイオサケブ』



正解は・・・・

• タイトル 『世界の中心で、愛をさけぶ 』

• ヨ ミ 『セカイノチュウシンデアイオサケブ』



検索のコツ①

• 検索のキーワードは短く！単語ごとに

• 単語と単語の間にスペース

『ANDアンド検索』をしよう

キーワードの小箱

世界 中心 愛



検索のコツ②

• タイトルは全部をいれないで！！

世界の中心で

キーワードの小箱



検索の結果

検索ボタンを押した後に出力されたタイトル
一覧の中から探している本のタイトルをクリック



検索の結果内容

➀

②

③

名前 作新学院大学 = 本の題名『世界の中心で、愛をさけぶ』名前 作新学院大学 = 本の題名『世界の中心で、愛をさけぶ』

所在場所（住所・番地） ＝ 本の所在場所

〒321-3295

栃木県宇都宮市竹下町908 = 一般開架 913.6／Ka

所在場所（住所・番地） ＝ 本の所在場所

〒321-3295

栃木県宇都宮市竹下町908 = 一般開架 913.6／Ka

大学についての詳しい説明 ＝ 本の詳しい情報
作新学院大学 発行年 2001年
開学年 著者名 片山, 恭一

1989年作新学院大学開学
組織

大学についての詳しい説明 ＝ 本の詳しい情報
作新学院大学 発行年 2001年
開学年 著者名 片山, 恭一

1989年作新学院大学開学
組織



本の所在場所まで行ってみよう

913.6

Ka

分類番号

著者記号

巻号・分冊

本がある場所は、
『請求記号』という
部分が本の所在場
所を示しています。

本の背中にはってある
シールを目印に探そう！



本の並び方

・お店で買い物するとき品物
の並び方は？

・本屋さんで本を探すとき
どうやって探す？



本の並び方

• 日本十進分類法

による分野別

• ABC順

400 自然科学 900 文学

300 社会科学 800 言語

200 歴史 700 芸術

100 哲学 600 産業

000 総記 500 技術・工学・工業

日本十進分類法



補 足

E ⇒ 絵本コーナー

児童書 ⇒ 児童書コーナー

R ⇒ 禁帯出資料 （辞書・事典・百

科事典・年鑑・白書）

L ⇒ 大型本

VT ⇒ 視聴覚資料（ＣＤ ・ ＣＤ－Ｒ
・ＤＶＤ ・ マイクロフィルム等）

その他にも表記されている場合があります。ご不明な点が
ございましたら職員にお尋ねください。





日本十進分類法（NDC）

400 自然科学 900 文学

300 社会科学 800 言語

200 歴史 700 芸術

100 哲学 600 産業

000 総記 500 技術・工学・工業



日本十進分類表の見方
日本十進分類表と書架は相対になっています

日本十進分類表を見て
書架の側面にて確認

拡 大拡 大



データベースの検索データベースの検索



データベース
（雑誌記事検索や電子ジャーナルは、
課題レポート作成や、卒業論文、
就職活動の情報収集にとても便利な機能です。

どんどん活用してください。

データベースってなに？データベースってなに？ データーの集合体のことデーターの集合体のこと



データベースを利用する

リンクをクリックする。リンクをクリックする。

大学図書館のホームページを活用しましょう大学図書館のホームページを活用しましょう



データベースを利用する

それぞれ目的に応じたデータベースを利用する。それぞれ目的に応じたデータベースを利用する。
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国 内 雑 誌 記 事 情 報 ・ 学 会 年 報 情 報 の 検 索 サ ー ビ ス   

 「お 気に 入り」に あ る 「MAGAZINEPLUS」をク リック                                   
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終了方法 

クリック 
開始方法 

クリック 

雑誌記事・論文を探したいとき雑誌記事・論文を探したいとき



聞蔵Ⅱビジュアル
朝日新聞オンライン記事データベース

新聞記事を探したいとき新聞記事を探したいとき



館内のご案内





メインカウンター（2階）

貸出・返却

レファレンス

各サービスの利用手続き

不明な点がありまし
たら、お気軽に職員
にお尋ね下さい。

2階



ＡＶコーナー
ビデオ、ＬＤ、ＤＶＤ、ＣＤ等の視聴ができます。

2階
全6ブース計7席 うち1ブースのみ

同時2名視聴可



拡大読書機

文字の拡大に使用

2階



車椅子専用机

2階



新 聞

当日の新聞8紙 ストックの新聞約1か月分

2階縮刷版



和・洋雑誌

最新1～2年分の雑誌

以前号はカウンターまで

配 架

和：五十音順

洋：アルファベット順

2階

分類別



Ａ 参考図書

別置記号： Ｒ 貸出できません

請求記号 000～999
辞書・辞典・事典・年鑑・白書・統計書等

2階



Ｂ 絵本・児童書・紙芝居
別置記号：Ｅ（絵本）

請求記号 000～999（児童書）

2.5階



B 紙 芝 居

別置記号：K

2.5階



Ｃ 総記・哲学・心理・歴史

請求番号 000～299

2.5階



D・E・F

社会科学・政治・法律

経済・経営・財政・統計

請求記号 300～359

2.5階





1階カウンター

レファレンス

1階



Ｇ 社会・教育・風俗習慣
民俗学・国防・軍事
自然科学・技術・産業
芸術・言語・文学

請求番号 360～919

1階



Ｈ 文学（和書）
大型本(館内閲覧のみ）
洋書（日本語以外で 書かれた物）

請求番号 920～999
請求番号 000～999
別置記号 L
請求番号 000～999

1階

大型本

和書

洋書



グループ学習室
インターネットも自由に利用できます。

座席数：全64席 パソコン１８台 1階



教職員・院生優先ブース
学部学生も利用可能
インターネット接続可能パソコン６台設置

1階

LANケーブルにも対応



マイクロ閲覧室
マイクロフィルムの使用、印刷可能
利用希望者はメインカウンターまで

1階



第1ゼミ室・第２ゼミ室

講義のみ利用可能

第１ゼミ室（全２４席） 第２ゼミ室（全１２席） 1階



パソコンの利用について
パソコンを設置しています。

設置場所

グループ学習室１８台

教職員・院生優先ブース６台

2階南側閲覧席ノートパソコン６台

利用方法について

ログインの際にはID・パスワードが必要です。

情報センターと使用方法は一緒です。



主な手続き
貸出・返却

予約・更新

購入希望

文献複写・相互貸借依頼

本学資料のコピー



貸 出

学生証が必要です

冊数：5冊 期間：2週間

貸出できない資料
雑誌（最新号）、新聞（縮刷版含む）、
館内資料、禁帯出資料など

禁帯出
シール

館内
シール



貸出の手続きを忘れると・・・

警報が鳴ります。



返 却
カウンターもしくは、

外のリターンボックスへ

延滞（返却が遅れると）

① 延滞者一覧が貼り出されます

② 延滞中は新たな貸出は出来ません

リターンボックス
（正面入口左側）



予約・更新
予約

借りたい資料が貸出し中の場合、返却
後優先的に借りる事が出来ます

更新（継続して借りたい時）

予約がなければ、更新できます



当館に所蔵がない場合は？？当館に所蔵がない場合は？？



購入希望図書カード
希望の図書等がある場合記入してください
※太線内は必ず記入のこと



記 載 台

2階



文献複写・相互貸借依頼
他の大学図書館等から借り受ける必要な
部分のコピーを入手する。

メインカウンターで申込用紙をもらって
記入してください。

費用は申込者の
実費、自己負担です。



ILL（文献複写・相互貸借）申込書



複写（コピー）サービス
館内資料の複写は、

「文献複写申込書」にて申込む

コピーは、図書館が所蔵する

資料に限ります

1枚（10円）：各階設置



文献複写申込用紙

コピーをする時は、
カウンターで申込用紙
をもらってください

・申込日
・氏名
・学籍番号
・所属
・書名
・複写枚数
は必ず記入のこと



複写機（コピー機）

図書館資料のみ

カウンターで手続きが必要

1階・2階

2階複写機 1階複写機



図書館利用の注意事項図書館利用の注意事項



ロッカー
100円リターンロッカー

入口左側に設置



図書館を上手に有効利用しましょう



開館時間のご案内
開館時間（通常）

平日：9：00～18：00

土曜：9：00～13：30

休館日

日曜日・祝祭日・臨時休館日

開館日カレンダー

開館日程を確認できます。

掲示板、携帯、ホームページで公開





学生のみなさんへ学生のみなさんへ

わからないことはどんどん質問してください。
いろいろなことに興味や疑問をもってください。
みなさんのアイディアが栄養となります。
※投書箱へのご意見は
入口に掲示するようにしています。

図書館をみなさんも一緒につくっていきましょう

わからないことはどんどん質問してください。
いろいろなことに興味や疑問をもってください。
みなさんのアイディアが栄養となります。
※投書箱へのご意見は
入口に掲示するようにしています。

図書館をみなさんも一緒につくっていきましょう



ご清聴ありがとうございました。

これから図書館へご案内します。


