
グループ演習 テーマ「目録業務の外注化」2002.11.28 

 

○○高等専門学校遡及入力マニュアル 

 

検   索 

        検索項目 

          ISBN→書名→著者＋出版者（多ければ出版年を足す） 

 

NC ヒット 

        同定基準については、「書誌の同定基準及び流用入力データの作成基準」参照 

            

    ・新規 

所蔵登録 

NII 入力項目 

登録番号（RGTN）和書 １０＋5 桁の登録番号 

        洋書 ２０＋5 桁の登録番号 

請求記号：NDC8 版 

受入区分：購入、寄贈 

配架場所：開架、参考、第一書庫、第二書庫、郷土資料、研究室 

貸出区分：貸出可、禁帯出 

備消区分：備品 

  

・複本 

ローカルのみ登録 項目は NII 入力項目と同様 

 ＊すでに登録済みのものが研究室所蔵のものは、図書館のものに書き換える。 

 

流用（参照マークヒット） 

＊ 重複書誌をつくらないよう、よく検索する。 

＊ 作成基準については、「書誌の同定基準及び流用入力データの作成基準」参照 

書誌作成 

  カード目録で流用データを作る際は、下記注記が必要である。 

   NOTE:***遡及データをもとにした流用入力である。 

     所蔵登録 

        NC ヒットと同様 

 

ノーヒット 

  ローカルシステムに登録する。 

書誌作成  

必須項目は下記の４項目。 

TTLL（本タイトルの言語コード） 

TXTL（本文の言語コード） 

TR（本タイトル△:△タイトル関連情報△/△責任表示||タイトルのヨミ） 

PUB（出版地△:△出版者△,△出版年月） 

その他、AL（責任表示）、PHYS（形態に関する事項）は、わかる限り入力する。 

所蔵登録 

  NC ヒットと同様 


