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目録担当者用 メタデータ入力簡単マニュアル 
作成者： 榎本・坂本・高橋 

◇収録対象となるもの 
１URLにつき 1データ作成   
論文、逐次刊行物、研究者個人のＨＰ、研究室のHP、図書館・室HP・・・→ マニュアル２．１参照 

 
◇収録対象としないもの 
機関外・学外から利用できないもの、新着情報、交通アクセス、案内地図・・・ →  マニュアル２．２参照 

 
――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

データの作成 

 
 Title（タイトル）  必須および選択 

TR、VT、PTBL にあたるもの                                   
空欄 TR を記入 
Transcription TR ↑ のヨミを記入 

繰り返し不可 Title 

Alternatie VT, PTBLを記入 繰り返し可 
 
Creator（作成者）  あれば必須 

空欄 AL を記入  Creator 
Transcription AL ↑ のヨミを記入 

繰り返し不可 

 
Subject（主題）  必須および選択 
キーワード、分類（NDC, DDC）、件名・・・→ マニュアル４．３参照 

 
Description（内容記述） 
内容紹介、概要、 
アクセスポイントが多いほうが好ましいので、できるだけ多く記述しましょう 
安易な要旨などのカットアンドペーストは著作権に注意しましょう・・・→ マニュアル４．４参照 
 



 
Publisher（公開者） 
ＰＵＢにあたるもの、ＨＰ作成者 

空欄 PUB を記入 
Transcription PUB ↑ のヨミを記入 

繰り返し可 

Alternatie PUB ↑ の SFを記入 

Publisher 

Transcription SFのヨミを記入 
繰り返し可 

 
Contributor（寄与者） 

Creator以外のＡＬ（翻訳者、監修者、編者など） 
 
Date（日付）  あれば必須 
ＨＰの作成日、更新日  
例：2002-07-03 （2002年 7月 3日の場合）、2002-07（2002年 7月の場合）、2002（2002年の場合） 

 
Type（資源タイプ）  必須 
ファイルの種類（プルダウンメニューで選択） 

 
Identifier（資源識別子）  必須および選択 
ＩＳＳＮ、ＩＳＢＮなど 
ＵＲＬは自動付与 

 
Language（言語）  必須 
ＴＸＴＬにあたるもの 

 
Relation（関係） 
ＰＴＢＬや論文掲載雑誌のＵＲＬなど・・・→ 詳しくはマニュアル１３．４参照 

 
Comment（コメント） 
目録の注記にあたるもの 
内容注記はDescription に記入 

 
＊ アクセスポイントが多いほうが望ましいので、迷ったら入力しましょう！ 
＊ 当面使用しないフィールド、Source、Coverage, Rights は省略、Format は自動付与のため省略 


