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目録外注チェックマニュアル（案） 

 
 
１．NCヒット：リストで確認 
 
２．流用入力 
① 登録番号で検索（バーコード） 
② 書誌チェック：タイトル、出版年、ページ数 
③ 所蔵チェック：請求記号 

 
３．ノーヒット 
    原則ローカル入力なので、下記をチェックした後、NCに登録するかどうかを判断する。 
① 登録番号で検索（バーコード） 
② 書誌チェック：全ての項目。足りない項目については追加する。 
③ 所蔵チェック：請求記号 


