
　項　目 チェック項目 チェック欄
タイトルは、本当に同じですか？ □
ISBNは、本当に同じですか？ □
著者は、本当に同じですか？ □
出版社は本当に同じですか？ □
出版年は本当に同じですか？ □
ページ数、大きさは同じですか？ □
その他、書誌レコードの記載されている内容と手元の資料に違いはありませんか？ □

＊一つでもチェックがついたら違う書誌かもしれません。まわりと相談してみましょう！

和図書書誌流用入力（参照ファイル）のためのチェックシート　階層なし編
　項　目 チェック項目 チェック欄
ＴＲ： タイトル関連情報であるヨミは，分かち書きのルールに合致した記録（修正）をしましたか？ □
ＴＲ： 英数字・記号などのヨミは正しく記録しましたか？ □
ＥＤ： 対応する版表示はありませんでしたか？ □
ＥＤ： 版か刷りか慎重に判断しましたか？ □
ＰＵＢ：　 頒布者，製作者はＮＯＴＥではなく，ＰＵＢを追加して記録しましたか？ □
ＰＨＹＳ： ページ数，大きさ，出版年は現物を確認して正しく記録しましたか？ □
ＮＯＴＥ：　 装丁に関する特殊な版表示の記録はＶＯＬフィールドに移しましたか？ □
ＡＬ：　 著者のリンクは，現物に掲載されている著者紹介欄にある作品名で判断しましたか？ □

洋図書書誌流用入力（参照ファイル）のためのチェックシート　階層なし編
　項　目 チェック項目 チェック欄
ＶＯＬ：　 巻冊次等，ＩＳＢＮの説明語句のいずれにも該当しないものは，フィールドから削除しましたか？ □

ＩＳＢＮ：　
ＩＳＢＮ： 説明語句がＩＳＢＮの後ろにあった場合には，ＶＯＬフィールドに移しましたか？ 例：hardback(hc),
paperback(pbk)

□

ＥＤ： 対応する版表示はありませんでしたか？ □
ＰＨＹＳ：　 ページ数，大きさ，出版年は現物を確認して正しく記録しましたか？ □
ＮＯＴＥ：　 Bibliographical referencesや Indexの記録は，現物を確認して記録しましたか？ □

ＮＯＴＥ：　
Bibliographical referencesが現物中に1つにまとめて掲載されているとき（たいていはIndexページの前部分）
は，最初と終わりのページを記録しましたか？

□

ＡＬ：　 著者のリンクは現物に掲載著者のリンクは，現物に掲載されている著者紹介欄にある作品名で判断しました □

書誌同定のためのチェックシート



和図書書誌流用入力（参照ファイル）のためのチェックシート　階層あり編
　項　目 チェック項目 チェック欄
ＴＲ： 子書誌の「固有のタイトル」は間違いないですか？ □
ＰＴＢＬ： 親書誌の「固有のタイトル」は間違いないですか？ □
ＰＴＢＬ： リンク先の親書誌の出版者情報や編者は子書誌と合致しているか確認しましたか？ □
ＰＴＢＬ： 親書誌のサブシリーズは親書誌の番号等に続けて記録しましたか？ □

洋図書書誌流用入力（参照ファイル）のためのチェックシート　階層あり編
　項　目 チェック項目 チェック欄
ＴＲ： 子書誌の「固有のタイトル」は間違いないですか？ □
ＰＴＢＬ： 親書誌の「固有のタイトル」は間違いないですか？ □
ＰＴＢＬ： リンク先の親書誌の出版者情報や編者は子書誌と合致しているか確認しましたか？ □
ＰＴＢＬ： 親書誌のサブシリーズは親書誌の番号等に続けて記録しましたか？ □
ＣＷ： 「タイトルと責任表示に関する事項」であるかないかは現物をみて判断しましたか？ □
ＣＷ： 「固有のタイトル」でないかどうか情報源を確かめましたか？ □

和図書書誌流用入力（参照ファイル）のためのチェックシート　出版物理単位編
　項　目 チェック項目 チェック欄
ＹＥＡＲ： 出版年が複数年にわたる場合，開始年と終了年を記録しましたか？（例： YEAR:2004  2005） □
ＴＲ： 「固有のタイトルでないもの」である巻冊次等はＶＯＬフィールドに移しましたか？ □
ＶＯＬ： 「固有のタイトルでないもの」である巻冊次等を正しく記録しましたか？ □
ＶＯＬ： 複数の出版物理単位がある場合，ＶＯＬを追加して記録しましたか？ □

ＰＵＢ：
複数の出版物理単位がある場合で，2年以上にわたるときに出版年は「－」（ハイフン）で結んで記録しました
か？　(例： PUB：東京：講談社 , 2004.7-2005.3)

□

ＰＨＹＳ： ページ数で記録せず，「冊」で記録しましたか？（例： PHYS: 2冊；25cm） □

洋図書書誌流用入力（参照ファイル）のためのチェックシート　出版物理単位編
　項　目 チェック項目 チェック欄
ＹＥＡＲ： 出版年が複数年にわたる場合，開始年と終了年を記録しましたか？（例： YEAR:2004  2005） □
ＴＲ： 「固有のタイトルでないもの」はＶＯＬフィールドに移しましたか？ □
ＶＯＬ： 「固有のタイトルでないもの」である巻冊次等を正しく記録しましたか？ □
ＶＯＬ： 複数の出版物理単位がある場合，ＶＯＬを追加して記録しましたか？ □

ＰＵＢ：
複数の出版物理単位がある場合で，２年以上にわたるときに出版年は「－」（ハイフン）で結んで記録しました
か？　 (例： PUB:New York : Elsevier , 2004-2005)

□

ＰＵＢ： 刊行中であるときは，「－」（ハイフン）でとめましたか？（(例： PUB:New York : Elsevier , 2004-　　) □
ＰＨＹＳ： ページ数で記録せず，「ｖ」で記録しましたか？（例： PHYS: 2  v.；25  cm） □



和洋図書書誌流用入力（総合目録データベース）のためのチェックシート　
　項　目 チェック項目 チェック欄

間違えて類似レコードをＥＤＩＴしていませんか？ □
ＹＥＡＲ： 出版年は現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＣＮＴＲＹ： 出版国コードは，ＰＨＹＳの出版地の国名にあたる国名コードを記録しましたか？ □
ＴＴＬＬ： 本タイトルの言語コードを記録しましたか？ □
ＴＸＴＬ： 本文の言語コードを記録しましたか？ □
ＶＯＬ： 巻冊次等，部編名等は現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＩＳＢＮ： ＩＳＢＮは現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＴＲ： タイトルや責任表示を現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＥＤ： 版表示は現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＰＵＢ： 出版地，出版者，出版年は現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＰＨＹＳ： 数量，ページ数，大きさ等は現物と照らし合わせて修正しましたか？ □
ＡＬ： 著者名は現物と照らし合わせて修正しましたか？　著者名リンクは変更しましたか？ □
その他： 現物と照らし合わせて追加・修正する箇所はありませんでしたか？ □


