
 

 

 

 

 

 

 

 

マニュアル試作例



  注）このマニュアル例は、研修のための利用ではなく実務を行う際に参照することを想定しています。 

 

０．目録業務の全体的な流れ 

   
   対象資料の書誌レコードの検索 

         ↓ 

   対象資料と書誌レコードの同定 → 修正の必要あり → 書誌レコード修正 

         ↓ 

対  象  資  料 の 登 録  

＊総合目録データベースにヒット ＊総合目録データベースにノーヒット 

   ↓                   ↓ 

所蔵登録               書誌登録 

                      ↓ 

                流用入力 新規入力 

                    ↓    ↓ 

                 所蔵登録 所蔵登録             所蔵登録 

 

                                            NACSIS－CAT 

 

もう１ポイント                                 NACSIS－ILL 

  相互協力依頼 

                 ↑ 

              閲 覧 窓 口 

                 ↑ 

              資 料 要 求 

 

      

       利 用 者    利 用 者    利 用 者 

    

  

目録業務を行う裏側には，学術資料を求める利用者の存在があります。 

利用者の情報要求に答えるために，目録業務は存在しています。 

 
 

 

 

 

 

 



１．総合目録データベースの図書書誌レコード構成 

  

 総合目録データベースでは，書誌レコードの記述対象を以下のようにとらえます。 

   

   A.単行書誌単位  

（a）物理的に 1 冊の単行資料  

（b）出版の都合等で分冊刊行されている資料（「上」「下」のように，各巻が固有のタイトルを持たないもの）の

全体  

なお，b において，上巻，下巻等，分冊の各単位を出版物理単位という。  

B.集合書誌単位  

(a)シリーズ  

(b)全集，講座等のセットもの  

集合書誌単位は，多段階の階層構造をとることがある。 

複数の単行書誌単位，又は集合書誌単位が共通のタイトル等によってさらにまとめられる場合，そのまとまり

は，上位の集合書誌単位という。  

  書誌構造  総合目録データベースでの表現 

   例）階層構造 2 階層の場合 

  集合書誌単位「シリーズ名」と単行書誌単位「各巻のタイトル」で 

  表現する。 

 

チョコレート工場の秘密         ガラスの大エレベーター   

                                           

    ロアルド・ダール                 ロアルド・ダール        

   ロアルド・ダールコレクション          ロアルド・ダールコレクション   

          （２）                         （５）              

        評論社                       評論社         

                                            

   ＊総合目録データベースでは，単行書誌単位を子書誌レコード，集合書誌単位を親書誌レコードと呼ぶ 

  書誌構造 2 階層 

                ロアルド・ダールコレクション  親書誌レコード 

 

         巻号   ２               ５ 

          チョコレート工場の秘密      ガラスの大エレベーター  ・・・・ 子書誌レコード 

 

 

 

 

 

 

単行書誌単位 
 【子書誌レコード】 

集合書誌単位 

 【親書誌レコード】 



２．検索編 

  正確な検索は目録作業の第一歩です。正確に検索し，正しい書誌レコードを選択できないと，同じ内容の書誌レコード

を複数作成してしまったり，（重複書誌），別の書誌レコードに所蔵を登録してしまうようなミスをしてしまいます。 

 １．正確に検索するために 

   データベースへの登録作業は，複数の人が行っています。必ず登録作業をする直前に，検索を行いましょう。また，検

索結果が手元にある資料と一致するかを慎重に確認（書誌同定）しましょう。 

 

２．書誌検索 

 【書誌検索の際の注意事項】 

   資料を検索するためには，様々な検索キーがあります。 

ISBN(国際標準図書番号)，タイトル，著者名，シリーズ名，出版社，出版年（出版年だけでは検索ができない場合が多

いので，他の検索キーと組み合わせて使います）などがあげられます。何を検索キーにするかを考えて検索しましょう。 

   実際に手元にある資料から，適切な検索キーを選択して検索を行います。 

   適切な検索キーを選択しないとヒットする資料が，ノーヒットになります。 

   また，ヒットした場合でも検索キーを変えて 2 回以上検索しましょう。 

例）文字数が少ないので３人目の著者とタイトル組み合わせて検索キーに選択した 

ところノーヒットだったが，実際は書誌レコードがデータベースに存在した。 

        ［標題紙］                     【選択した検索キー】 

         Traders                    タイトル  ： Traders 

risks, decisions                   著 者   ： Soane 

     Mark Fenton-O'Creevy              

Nigel Nicholson,                    NO HIT！ 

Emma Soane,    

      P． Willman,    

      Oxford University Press 

             2005 

   登録データ 

<BAXXXXXXXXXX> CRTDT:20041109 CRTFA: FA006678  

VOL: ISBN:      PRICE: XISBN:  

TR: Traders : risks, decisions / Mark Fenton-O'Creevy ... [et al.]  

PUB: Oxford : Oxford University Press , 2005  

PHYS: 244 p. : ill. ; 23 cm  

NOTE: Includes bibliographical references (p. [221]-236) and index  

AL: Fenton-O'Creevy, Mark < >  

CLS: DC22 : 332.64  

SH: LCSH : Floor traders (Finance) // K 

   ＊複数の著者がいる場合は標題紙上にある一番上の著者を選択する 

   ＊ISBN での検索は効率的ですが，ISBN で検索してノーヒットの場合は検索キーを変えて再度検索する 

＊入力ミスの場合もありますのでノーヒットの場合は，もう一度入力キーを確認し検索してみるクセをつける 

4 人以上の著者がいる場合は、最

初の著者のみが書誌レコードに

記録されます。(AACR２:1.1F5) 



３．書誌確認 

  【書誌確認（書誌同定）の際の注意事項】 

    実際に手元にある対象資料と，書誌レコードが一致するかどうかをよく確認する。《チェックシート１》 

                              

例）１件のみヒットしたからといって，手元にある資料と一致するとは限りません。 

   手元にある資料と書誌レコードをよく確認するクセをつけましょう 

 

 【手元にある資料】                           【ヒットし表示させたレコード】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TR: 蹴 (け) りたい背中 / 綿矢りさ著 || ケリタイ セ

ナカ  

PUB: 東京 : 河出書房新社 , 2003.8  

PHYS: 140p ; 20cm  

VT: VT : 蹴りたい背中 || ケリタイ セナカ  

AL: 綿矢, りさ(1984-) || ワタヤ, リサ <DA13303333>  

CLS: NDC8 : 913.6  

CLS: NDC9 : 913.6 

 

                                                                                                              

［標題紙］                        [奥付］ 

  蹴りたい田中      蹴りたい田中   

田中啓文著      2004 年 6 月 1 日初版第 1 刷 

              著者  田中啓文 

早川書房        発行者 早川書房 

                  

タイトルをよく比べ

てみましょう♪ 



３．登録編 

   【登録の際の注意点】 

登録を行う際には条件によって，以下の通りに登録の種類が分かれる。 

正しく登録を行わなければ，総合目録データベースの品質が低下する原因となるので

書誌レコードの検索を正しく行ない該当する登録の種類を選択し登録する必要がある。 

 

１． 求める書誌レコードが総合目録データベースにあり修正の必要がない。 

→所蔵登録 

２． 求める書誌レコードが総合目録データベースになく参照ファイルまたは， 

総合目録データベースに類似書誌がある。 

 →書誌流用入力→所蔵登録 → （３－２） 

３． ノーヒット 

→書誌新規入力→所蔵登録  → （３－３） 

４． 求める書誌レコードが総合目録データベースにあるが，修正の必要がある。 

→書誌修正入力→所蔵登録 → （３－４） 

 

      次項より，具体例をあげるが今回は，書誌に関する２，３，４を取り上げる。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



３－２．書誌流用入力編 
（１）書誌流用入力とは 

 

総合目録データベースに合致するレコードがない場合，次のいずれかの方法で書誌を新規に

作成すること。 

 

Ａ．参照ファイルをコピーして編集する方法。（一致もしくは類似のレコード） 

 

   下記の 3 通りがあり，それぞれの場合で処理が異なる。まず，書誌構造をよく考えて選択す

る。 

 

１．階層なしの場合     → （３）A.1 

２．階層ありの場合     → （３）A.２ 

３．出版物理単位の場合 → （３）A.３ 

 

Ｂ．総合目録データベースをコピーして編集する方法。（類似のレコード） → （３）B 

   総合目録データベースの既存のレコードを利用する場合は，必ずコピーしてから編集する

こと。 間違えて，そのまま既存のレコードを編集して登録しないように注意する。 

 

（２）参照ファイルとは 

 総合目録データベースに合致するレコードがない場合，新規に書誌を作成するのに手助けとな

るもの。→目録情報の基準 第 4 版（p. 11～12） 

いろいろな機関で作成されたＭＡＲＣ（機械可読データファイル）が搭載されていて，コピーして

利用できるので，まったく白紙の状態から作成するより手間がかからず便利。しかし，編集もせずに

そのまま総合目録データベースに登録してしまうと品質の悪いレコードになるおそれがあるので要

注意である。 

 

＜参照ファイルの選択のチョットしたポイント＞ 

参照ファイルが２つヒットした場合，現物と見比べてより質のよいレコードの方を選択すると編集し

やすい。 

例： （和書）JPMARC と TRCMARC （洋書）USMARC と UKMARC 

 
（３）それぞれの流用例 変更点は下線付き赤で記録 

 

A.1 【参照ファイル・階層なし】 

 

(和書の場合の注意例) 

TR：タイトル関連情報であるヨミは，分かち書きのルールに合致した記録（修正）をする。 



標題紙                              奥付 

 
 
JPMARC 

<GP12380114> CRTDT:19900531 RNWDT:19900531  

GMD: SMD: YEAR:1990 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL:  

ISSN: NBN:JP90023413 LCCN: NDLCN:  

REPRO: GPON: OTHN:  

VOL: ISBN:4254100876 PRICE:2884円 XISBN:  

TR:言語・科学・人間 : 実在論をめぐって / 藤田晋吾,丹治信春編||ゲンゴ カガク ニンゲン  

PUB:東京 : 朝倉書店 , 1990.2  

PHYS:224p ; 22cm  

NOTE:執筆:藤田晋吾ほか  

AL:藤田, 晋吾||フジタ, シンゴ                              

AL:丹治, 信春||タンジ, ノブハル  

ＮＣ 

＜BAXXXXXXXX＞CRTDT:200510XX  RNWDT:200510XX 

GMD: SMD: YEAR:1990 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL:  

VOL:      ISBN:4254100876  PRICE:2884円 XISBN:  

TR:言語・科学・人間△: △実在論をめぐって△/ △藤田晋吾,△丹治信春編 || ゲンゴ・カガク・ニンゲン△: △ジツザ

イロン△ オ△メグッテ 

PUB:東京△: △ 朝倉書店, ,△1990.2                   

PHYS:224p△; △22cm  

NOTE:執筆: △藤田晋吾ほか                         

AL:藤田,△晋吾(1941-)¦¦フジタ,△シンゴ <DAXXXXXXXX> 

AL:丹治,△信春(1949-)¦¦タンジ,△ノブハル <DAXXXXXXXX> 

言語・科学・人間 
実在論をめぐって 
 
藤田晋吾・丹治信春編 
 
 
朝倉書店 

本文の言語：日本語 
ページ数：２２４ｐ 
大きさ：２２ｃｍ 
注記：執筆：藤田晋吾ほか 

編者略歴 

藤田
ふじた

晋
しん

吾
ご

                    丹治
たんじ

信
のぶ

春
はる

 

1941年 石川県に生まれる       1949年 大阪府に生まれる 

1964年 金沢大学法文学部哲学科卒業 1976年 東京大学理学系研究科科学史・ 

現在 筑波大学哲学・思想学系助教授     科学基礎論専門課程博士課程 

                     単位取得退学 

                  現在 東京都立大学人文学部助教授 

言語・科学・人間 

－実在論をめぐってー 定価 2884円（本体 2800円） 

1990年 2月 5日 初版第１刷  

                            編 者 藤田晋吾 

                                 丹治信春 

                            発行者 朝倉邦造 

                             発行所 株式会社 朝倉書店 

                                      東京都新宿区新小川町 6-29 

 ©1990  ISBN 4-254-10087-6      C 3040 

●タイトル関連情報である，サブタイトルのヨミを

追加する 注１：タイトル中の中点→そのまま転記               

注２：「を」→「オ」 

・参照 MARC流用時の注意事項〔JAPAN/MARC編〕 

・目録情報の基準第 4版 11.3 ヨミの表記及び分かち書き規則 

・コーディングマニュアル 2.2.1 TRF3 および F4 

●著者名のリンクは，著者名典拠レコードと

奥付の著者情報をよく確認する。 

・コーディングマニュアル 2.3.2E 
（同定できない場合はリンクしない。 

・コーディングマニュアル 2.3.2G） 



  

A.2【参照ファイル・階層あり】 

(注意例) 

TR：親書誌として記録することが適当なものが，TR フィールドに変換されていることがある。 

 

     標題紙            奥付 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JPMARC 
<GP04923972> CRTDT:19871127 

RNWDT:19871127  

GMD: SMD: YEAR:1983 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL:  

ISSN: NBN:JP83015207 LCCN: NDLCN:  

REPRO: GPON: OTHN:  

VOL: ISBN: PRICE:1600円 XISBN:  

TR:現代フランス社会学の革新 : 思想とその装置2 /  

杉山光信著¦¦ゲンダイ フランス シャカイガク ノ カクシン  

PUB:東京 : 新曜社 , 1983.1  

PHYS:239p ; 20cm  

AL:杉山,光信¦¦スギヤマ,ミツノブ  

CLS:NDC8:361.235  

CLS:NDLC:EC25  

SH:NDLSH:社会学¦¦シャカイガク//L 

 

  思想とその装置２ 
現代フランス社会学の革新 
 

杉山光信 
 
 

新曜社 

（著者紹介）  

杉山光信（すぎやま みつのぶ） 

1967 年東京大学文学部卒業  東京大学新聞研究所助手，大阪大学人間科学部助教授

を経て，現在東京大学新聞研究所助教授 

訳書） ﾄｩｰﾚｰﾇ「歴史への希望」1979，新曜社；ｸﾞｰﾙﾄﾞﾅｰ「社会学の再生を求めて」（共

訳）1975，新曜社；ﾓﾗﾝ「オルレアンのうわさ」1973，みすず書房；ｱﾘｴｽ「子供の誕生」

1980，みすず書房ほか 

 

思想とその装置２ 

現代フランス社会学の革新 

初版第１刷発行 昭和 58年 1月 10日  

初版第 2刷発行 昭和 60年 2月 10日  

                             著者   杉山光信   

発行者 堀江 洪 

                発行所 株式会社 新曜社 
            〒101 東京都千代田区神田人神保町２－１０ 多田ビル 

                  書籍コード 1036-3622-3329 

本文： 日本語 
ページ数： 239P 
大きさ：20cm 
価格：1600円 

思想とその装置 

 現代フランス社

会学の革新 

固有のタイトル 

（集合書誌単位） 

   親書誌 

固有のタイトル 

（単行書誌単位） 

子書誌 

２                  巻次 

書誌構造 ＜2階層＞ 

西暦の 1983年に変換して記録 

単行書誌単位 集合書誌単位 



ＮＣ 

<BA01152713> CRTDT: 19980401 CRTFA:FA013312 RNWDT: 19980401 RNWFA:FA013312 

GMD: SMD: YEAR:1983 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL: 

ISSN: NBN:JP83015207 LCCN: NDLCN: 

REPRO: GPON: OTHN: 

VOL: ISBN: PRICE:1600円 XISBN: 

TR:現代フランス社会学の革新 / 杉山光信著||ゲンダイ フランス シャカイガク ノ カクシン 

PUB:東京 : 新曜社 , 1983.1 

PHYS:239p ; 20cm 

PTBL:思想とその装置||シソウ△ト△ソノ△ソウチ <BN01152622> 2//a 

AL:杉山,△光信(1945-)||スギヤマ, △ミツノブ <DA00148533>  

CLS:NDC8:361.235 

CLS:NDLC:EC25 

SH:NDLSH:社会学||シャカイガク//L 

 
 
 
 
A.3【参照ファイル・出版物理単位】 

(注意例) 
VOL： 複数の出版物理単位に対応している書誌レコードであるにもかかわらず，VOL フィールド

に，対応する巻次が記録されていないことがある。 

 
１冊目：タイトルページ（標題紙）      １冊目：タイトルページ裏（標題紙裏） 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ２冊目：タイトルページ（標題紙）        ２冊目：タイトルページ裏（標 
 

●ＴＲにあった親

書誌のタイトルを

ＰＴＢＬに記録す

る。 

・参照MARC流用時

の 注 意 事 項

〔JAPAN/MARC編〕 

 ・コーディングマ

ニュアル 2.3.1 

PTBL 

●著者名のリンクは，著者名

典拠レコードと奥付の著者

情報をよく確認する。 

・コーディングマニュアル 

2.3.2E 

 

COMMODITIES REGULATION 
Second Edition 

VOLUME I 

Philip McBride Johnson 

Partner 

            Skadden, Arps, Slate, Meagher & Flom 

               New York, New York, 

 

           Thomas Lee Hanzen 

              Professor of Law 

              Univrsity of North Carolina at Chapel Hill 

    
         Little, Brown and Company 
         Boston   Tronto 

Copyright©1989 by Philip McBride 
Johnson and Thomas Lee Hazen 
 
 

Library of Congress Catalog Card  
No. 88-80705 

ISBN 0-316-46954-8 
Second edition 

（1冊目と 2冊目の情報） 
本文の言語： 英語 
大きさ： ２４ｃｍ 
刊行状況： Vol. 3以降も継続刊行中 

固有のタイトル 

巻冊次等 



標題紙裏） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
USMARC 
<GA35986234> CRTDT:19890608 RNWDT:19900830  

GMD: SMD: YEAR:1989 CNTRY:us TTLL:eng TXTL: ORGL:  

ISSN: NBN: LCCN:88080705 NDLCN:  

REPRO: GPON: OTHN:  

VOL:v. 1 ISBN:0316469548 PRICE: XISBN:  

TR:Commodities regulation / Philip McBride Johnson, Thomas Lee Hazen  

ED:2nd ed  

PUB:Boston : Little, Brown , c1989  

PHYS:3 v. ; 24 cm  

NOTE:Kept up to date by supplements  

NOTE:Includes index  

AL:*Johnson, Philip McBride  

AL:Hazen, Thomas Lee, 1947-  

CLS:LCC:KF1085  

CLS:DC20:343.73/08  

CLS:DC20:347.3038                               

SH:LCSH:Commodity exchanges -- Law and legislation -- United States//K     

SH:LCSH:Commodity futures -- United States//K 

ＮＣ 

<BA08041901> CRTDT:19980401 CRTFA:FA013312 RNWDT:19980401  

COMMODITIES REGULATION 
Second Edition 

VOLUME ll 

Philip McBride Johnson 

Partner 

            Skadden, Arps, Slate, Meagher & Flom 

               New York, New York, 

 

           Thomas Lee Hanzen 

              Professor of Law 

              Univrsity of North Carolina at Chapel Hill 

    
         Little, Brown and Company 
         Boston   Tronto 

Copyright©1989 by Philip McBride Johnson 
and Thomas Lee Hazen 
 
 

Library of Congress Catalog Card  
No. 88-80705 

ISBN 0-316-46954-8 
Second edition 

 
●TXTL（本文の言語

コード）フィールド

は，必ず入力。 

書誌構造＜１階層＞ 

Commodities regulation 

１ ２  

固有のタイトル 

固有のタイトル

でないもの 
（巻冊次等） 
  ↓ 
出版物理単位 
・コーディング

マ ニ ュ ア ル 

4.2.1 

固有のタイトル 

巻冊次等 



RNWFA:FA013312 

GMD: SMD: YEAR:1989 CNTRY:us TTLL:eng TXTL:eng ORGL:   

ISSN: NBN: LCCN:88080705 NDLCN: 

REPRO: GPON: OTHN: 

VOL:v. 1  ISBN:0316469548 PRICE: XISBN: 

VOL:v.2  ISBN:0316469548 PRICE: XISBN:                    

TR:Commodities regulation / Philip McBride Johnson, Thomas Lee Hazen 

ED:2nd ed 

PUB:Boston : Little, Brown△,△c1989- 

PHYS:v. △; △24△cm 

NOTE:________＜削除＞_________________________________ 

NOTE:Includes index 

AL:*Johnson, Philip McBride <DA0269564X> 

AL:Hazen, Thomas Lee, 1947- <DA0139717X> 

CLS:LCC:KF1085 

CLS:DC20:343.73/08 

CLS:DC20:347.3038 

SH:LCSH:Commodity exchanges -- Law and legislation -- United States//K  

SH:LCSH:Commodity futures -- United States//K 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
B.【総合目録データベース】 

 

(注意例) 

コピーせずに，レコードそのものを編集して登録することのないように気をつける。（そのレコードに

リンクしている所蔵館に多大な迷惑がかかることになる。） 

目録対象資料に従って，データの削除・追加・修正をする。 

 → YEAR，NBN，ISBN，PRICE，ED，PUB，PHYS  

書誌レコード作成したら，再度確認して登録する。 

●「VOLUME Ⅱ」に関する情報を追

加。 

・コーディングマニュアル 4.1.11 
VOL  

●出版物理単位の巻が今後も継続すると

判断されるときは，PHYSには「v.」と記録
する。 
●洋書は，ｃｍの前にスペースを入れる。 
  ・AACR２（英米目録規則第２版）1.5. 

●情報源には出版年・頒布年が表示なしだが，

著作権表示年は表示されているので 

c1989を記録する。 

●複数の出版物理単位から成る資料の場合，刊

行中のときは開始年を記録し「－」（ハイフン）

を続け，刊行終了年を入れない。 

・コーディングマニュアル 4.2.3F4 (出版年・
頒布年等) 



標題紙 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ユーザーマニュアル 
執筆ガイド[改訂版] 
Brad M. McGehee著 
テクニカルライティング研究会 訳 
 
 
 
         日経 BP社 

標題紙見開き 

The Complete Guide to Writing Software 
User 
Manuals. 
Copyright ©1984 by Brad McGehee 
 
Japanese translation rights arranged with 
Writer`s 
Digest Books through Japan UNI Agency,Inc. 

訳者追補―改訂版発行にあたって 

                                                会津 泉 

 本書を刊行してから２年が過ぎようとしている。幸い，初版は読書の皆さんから暖かい支持をいただき，予想以上に早く

全部数がなくなった。再版の要望も強く，ここに内容の若干の改訂，追加をしてあらためて世に出すことができるに至った

のは，訳者として望外の喜びである。そこで，訳者の一人としての個人的な意見であるが，この間あらたに見えてきたこと

を以下に加え，日本のテクニカルライティングがさらに前進するための素材を提供できればと思う。 

参考 

ユーザーマニュアル執筆ガイド 
改訂版 

 
1987年4 月25日 1版 1刷 

1989年7 月 1 日 1版 4刷 

 
著者 Brad M. McGehee 

訳者 テクニカルライティング研究会 

© Nikkei-McGraw-Hill, Inc.1987 

発行者 室伏章郎 

発行所 日経BP社 

東京都千代田区神田小川１－１ 

印刷・製本 大日本印刷株式会社 

ISBN４－８２２２－７０４７－５ 

奥付  

本文： 日本語 
ページ数：226P 
大きさ：21cm 
価格： 3900円 
注記：参考文献：p204-206 
 

「刷り」の違いだ

けなので，改訂版

としての発行年

は 1987年。 

 



流用前（編集用にコピー後の初版のレコード） 

<BN00810899> CRTDT:19870415 RNWDT:19870415 RNWFA:FA002123  

GMD: SMD: YEAR:1985 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL:eng  

ISSN: NBN:JP87003456 LCCN: NDLCN:  

REPRO: GPON: OTHN:  

VOL: ISBN:482227005X PRICE:3800円 XISBN:  

TR:ユーザーマニュアル執筆ガイド / Brad M.McGehee著 ; テクニカルライティング研究会訳¦¦ユーザー マニュアル シ

ッピツ ガイド  

PUB:東京 : 日経マグロウヒル社 , 1985.4  

VT:OR:The complete guide to writing software user manuals.  

PHYS:213p ; 21cm  

NOTE:参考文献: p204-206  

AL:McGehee, Brad M <DA00876971>  

AL:テクニカルライティング研究会¦¦テクニカル ライティング ケンキュウカイ <DA01305976>  

CLS:NDC8:007.63  

CLS:NDLC:M159  

SH:NDLSH:プログラミング(電子計算機)¦¦プログラミング (デンシケイサンキ)//L 

 

 

流用後（改訂版に編集・登録） 

<BN01154854> CRTDT:19990315 RNWFA:FA000036 RNWDT:19960315 RNWFA:FA000036 

GMD: SMD: YEAR:1987 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL:eng 

ISSN: NBN:  （削除）      LCCN: NDLCN: 

REPRO: GPON: OTHN: 

VOL: ISBN:4822270475 PRICE:3900円 XISBN: 

TR:ユーザーマニュアル執筆ガイド / Brad M.McGehee著 ;  

テクニカルライティング研究会訳¦¦ユーザー マニュアル シッピツ ガイド 

ED:改訂版 

PUB:東京 : 日経BP社△,△1987 

VT:OR:The complete guide to writing software user manuals 

PHYS:226p ; 21cm                             

NOTE:参考文献: p204-206 

AL:McGehee, Brad M <DA00876971> 

AL:テクニカルライティング研究会¦¦テクニカル ライティング ケンキュウカイ <DA01305976> 

CLS:NDC8:007.63 

CLS:NDLC:M159 

SH:NDLSH:プログラミング(電子計算機)¦¦プログラミング (デンシケイサンキ)//L 

 

●「版」の相違に注意 

●ＮＢＮフィールドの JP87003456

は ，                

目録対象資料に付与された番号で

はないので削除 

●出版年等は，月まで記録する

ことができるが，選択事項。こ

の登録の一例では，年のみ記録。 

→ コーディングマニュアル 2.2.3H1  

●CLS,SHは目録対象

資料の内容を確認した

上でそのまま残すかど

うか判断すること。 



 

Julius Rosenwald 

THE LIFE OF A PRACTICAL 

HUMANITARIAN 

 

 
 
HARPER & BROTHERS PUBLISHERS            

New York and London 
1939           

本文の言語：英語 ページ数：xiv、381p 大きさ：24cm 

JULIUS ROSENWALD 
Copyright, 1939, by M.R.Werner 

Printed in the United States of America 
 

First Edition 
 

All rights in this book are reserved. 

No part of the book may be reproduced in any 

manner whatsoever without written permission. 

For information address 

Harper & Brothers 

３－３．書誌新規入力 

【書新規誌入力の際の注意点】 

検索は慎重に 

登録してはいけない場合のチェック項目（→コーディングマニュアル 0．4.1B）  

目録情報の基準,コーディングマニュアル,NCR87R2、AACR2 にしたがって 

記述文法は ISBD の区切り記号法（→コーディングマニュアル 1．0.2） 

必須項目（TTLL,TXTL,TR,PUB）は必ず記入（項目→コーディングマニュアル 2.2） 

例）［タイトルページ］                   ［タイトルページ裏］ 

                                     

  

                        

  

  M. R. Werner 

                                         

  

 

【登録例】 

<BA21425xxx> CRTDT:20051027 CRTFA:FA013xxx RNWDT:20051027 RNWFA:FA013xxx 

GMD: SMD: YEAR:1939 CNTRY:us TTLL:eng TXTL:eng ORGL: 

ISSN: NBN: LCCN: NDLCN: 

VOL: ISBN: PRICE: XISBN: 

TR:Julius Rosenwald△:△the life of a practical humanitarian△/△by M.R. Werner 

PUB:New York△:△Harper & Brothers△,△1939 

PHYS:xiv,△381△p.△;△24△cm 

AL:Werner, M. R. (Morris Robert), 1897- <DA04929934> 

 

 

 

 

サブタイトル 

著者 

出版者 

出版地 

出版年 

タイトル 

○ は必須 
項目です。 

出版地が複数あるときは最初に

表示されているもを

(AACR2 :1.4B8) 著者名リンク 

洋書は p. ,cmの前
にスペースあり 
(AACR2: 1.5) 



３－４．書誌レコード修正 
【書誌レコード修正の際の注意点】 
１．どんなときに修正するのか 

・出版物理単位の追加 
・データの追加 
 入力レベルが選択項目の記入・追加,必須項目への 2番目以降のデータ記入 
・データが未記入（書誌の同定が必要） 
 PTBLの追加など 
・レコードに誤りがある 
 単純な記入ミス 
 「目録情報の基準」目録規則と合致しない（図書書誌レコードの作成単位を含む） 

 
２．修正時の注意事項（→コーディングマニュアル 21.0 図書書誌レコード修正指針） 
  ・目録の基準などに照らして誤りでない場合,原則として最初に作成されたレコード 
   を維持 
  ・データが正確かつ豊富になるように 
  ・共有のレコードのため誤った修正をしない 
  ・図書書誌作成単位（GMD/SMD/REPRO/TR/ED/PUB/PTBL）の修正は慎重に⇒別書 
   誌レコードができる 
  ・自館の都合によるデータの削除はしない 
  ・共有レコードの削除はしない（削除予定レコードとする） 
 
３．修正時の対応（→コーディングマニュアル 21.1図書書誌レコード修正 修正事項一覧） 
  ・修正すべき事項を発見した館が独自に慎重に修正できるもの 
  ・当該書誌の作成館と協議する必要があるもの⇒修正に同意した場合は原則として作 
   成館が修正,双方が同意すれば発見館が修正してもよい 
  ・所蔵館に連絡（20館を超える場合は NIIに連絡） 
        NACSIS-CAT図書書誌修正報告受付 
        URL:http://cattools.nii.ac.jp/qanda/chguketuke.php 
  ・修正依頼により NIIが作業するもの（重複書誌） 
        NACSIS-CAT重複書誌報告受付 

URL:http://cattools.nii.ac.jp/qanda/dupuketuke.php 
  ・その他（例外的事項） 
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士
谷
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集 

 

第
二
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思
文
閣
出
版 

 
 
  

例）出版物理単位の追加 

［標題紙］                   【修正前】  

                         <BN01487XXX> CRTDT:19871119 RNWDT:19970711RNWFA:FA012XXX 

GMD: SMD: YEAR:1979 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL: ORGL:  

ISSN: NBN: LCCN: NDLCN:  

REPRO: GPON: OTHN:JLA:87-24057  

VOL:第 1 巻 ISBN:4784207988 PRICE:18540 円 XISBN:  

VOL:第 3 巻 ISBN: PRICE:8900 円 XISBN:  

TR:新編富士谷御杖全集 / [富士谷御杖著] ; 三宅清編纂¦¦シンペン フ  

ジタニ ミツエ ゼンシュウ  

PUB:京都 : 思文閣出版 , 1979-  

PHYS:冊 ; 23cm  

AL:富士谷, 御杖(1768-1823)¦¦フジタニ, ミツエ <DA01719210>  

AL:三宅, 清(1911-)¦¦ミヤケ, キヨシ <DA01308883>  

CLS:NDC8:121.52  

CLS:NDC7:121.27 

新編 

本文の言語：日本語 

ページ数 ：370 ページ 

大きさ  ：23cm 

価格   ：18540 円 

新
富
士
谷
御
杖
全
集 

 

第
二
巻 

編 
 
 
 
 
 平

成
元
年
十
一
月
十
五
日
印
刷 

 
 
 
 
 平

成
元
年
十
一
月
二
十
五
日
発
行 
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清 
 
 
 

発
行
者 

田
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二 

 
 
 

発
行
所 

思
文
閣
出
版 

 
 
 
 
 
 
 

京
都
市
・
・
・ 



 

          【修正後】  

 

<BN01487XXX> CRTDT:19871119 RNWDT:19970711 RNWFA:FA012XXX 

GMD: SMD: YEAR:1979 CNTRY:ja TTLL:jpn TXTL:jpn ORGL: 

ISSN: NBN: LCCN: NDLCN: 

REPRO: GPON: OTHN:JLA:87-24057 

VOL:第 1 巻 ISBN:4784207988 PRICE:18540 円 XISBN: 

VOL:第 2 巻 ISBN:4784205675 PRICE:18540 円 XISBN 

VOL:第 3 巻 ISBN: PRICE:8900 円 XISBN: 

TR:新編富士谷御杖全集 / [富士谷御杖著] ; 三宅清編纂¦¦シンペン フ

ジタニ ミツエ ゼンシュウ 

PUB:京都 : 思文閣出版 , 1979- 

PHYS:冊 ; 23cm 

AL:富士谷, 御杖(1768-1823)¦¦フジタニ, ミツエ <DA01719210> 

AL:三宅, 清(1911-)¦¦ミヤケ, キヨシ <DA01308883> 

CLS:NDC8:121.52 

CLS:NDC7:121.27 

 

＊ ISBN 以外でも検索を 

＊ 出版物理単位は VOL フィールドの繰り返し：VOL,ISBN,PRICE,XISBN がセットです 

＊ 必用に応じて他のフィールドも：TXTL は必須です 

＊ 巻次等の記述のうち数字は原則としてアラビア数字に置き換えます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TXTLの修正 
（必須項目です） 

VOLの追加
（ISBN,PRICE,XISBN
がワンセット） 


